
 
Täyttölupa - Sivistystoimen toimistohenkilö 
 
Sivistyslautakunta 22.02.2022 § 11  
  
 
 
Valmistelija Sivistysjohtaja Heli Kukkohovi puh.044 493 5611 
 
 Hallintosäännön 7 luvun 25 §:ssä määritellään kunnanhallituksen tehtävät 

ja toimivalta. Kohdassa 19. sanotaan, että kunnanhallitus päättää 
vakinaisen henkilöstön täyttölupien myöntämisestä. 

 
 Sivistystoimen varhaiskasvatuksen toimistosihteeri on eläköitymässä 

varhain syksyllä 2022. Varkauden kaupunki on ostanut osan hänen 
työpanoksestaan sosiaalitoimen sihteerin tehtäviin. Hyvinvointialueiden 
toimintaan siirryttäessä tätä työpanosta ei voida enää jakaa yhdessä 
Varkauden kaupungin kanssa.  

 
  Koulutoimen sihteerin tehtävä on ollut määräaikaisesti täytettynä edellisen 

työntekijän irtisanouduttua 31.7.2021. Koulutoimien sihteerin 
määräaikainen työtehtävä on päättymässä 31.7.2022. Hänen työtehtäviin 
on kuulunut koulutoimen toimistosihteerin tehtäviä. Lisäksi hän on hoitanut 
kunnan asiointipistettä kirjaston tiloissa. 

  
 Edellä mainituin perustein on tarkoituksenmukaista yhdistää 

varhaiskasvatuksen ja koulutoimen sihteerin tehtävät yhdeksi 
sivistystoimen toimistohenkilön tehtäväksi. Työnkuva tässä yhdistetyssä 
sihteeritehtävässä tulisi sisältämään mm. varhaiskasvatuksen ja 
koulutoimen palkkojen valmistelua, varhaiskasvatuksen asiakaslaskutusta 
ja muita erikseen sovittavia tehtäviä.  

  Kunnan asiointipisteen palvelutehtävä tullaan tarkastelemaan erikseen 
kevään aikana. 

  
 
Esittelijä Sivistysjohtaja Heli Kukkohovi 

 
Päätösehdotus Sivistyslautakunta päättää pyytää kunnanhallitukselta täyttölupaa  

sivistystoimen toimistohenkilön vakituiseen työsuhteeseen palkkaamiseen. 
 

Päätös Sivistyslautakunta päätti hyväksyä sivistysjohtajan päätösehdotuksen. 
 
 __________ 
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Valmistelija Sivistysjohtaja Heli Kukkohovi puh.044 493 5611 
 

Hallintosäännön 7 luvun 25 §:ssä määritellään kunnanhallituksen tehtävät 
ja toimivalta. Kohdassa 19. sanotaan, että kunnanhallitus päättää 
vakinaisen henkilöstön täyttölupien myöntämisestä. 
 
Sivistyslautakunta näkee perusteltuna ja tarkoituksenmukaisena yhdistää 
varhaiskasvatuksen ja koulutoimen sihteerin tehtävät yhdeksi 
sivistystoimen toimistohenkilön toimeksi. Sivistyslautakunta päätti pyytää 



täyttölupaa kunnanhallitukselta kyseiseen toimeen esittelytekstissä 
mainituin perustein.  
 

Esittelijä Kunnanjohtaja Jaakko Kuronen 
 

Päätösehdotus Kunnanhallitus päättää myöntää täyttöluvan vakituiseen sivistystoimen 
toimistohenkilön toimen täyttämistä varten. 
 

Päätös Kunnanhallitus hyväksyi kunnanjohtajan päätösehdotuksen. 
 
 __________ 
 
 


